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Birim: Abdullah Giil Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanlig

ad SOV Sinan KAYSERILI

B“_Vla“" Oldus Yardimci Hizmetli

B?ﬁr; UBY | Elektrik imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigii

Temel 1Is ve|Kuvvetli akim sistemleriyle ilgili kendisine gelen arizalar1 bagl oldugu sube miidiirliigiine bildirmek,

Sorumluluklar:

*Gorevi ile ilgili ariza vb. tiim acil durumlara saglikli ve zamaninda miidahale i¢in ilgili tiim kamu
kurum ve kuruluslar ile gerekli irtibat1 saglamak, olasi arizalar1 bagl oldugu sube miidiirligii basta
olmak tizere giivenlik ve diger ilgililere ivedilikle bildirmek,

+Ilgili kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak sorumluluk alanindaki gorevleri yerine getirmek,
*Gerektiginde Daire Bagkanligimiz biinyesindeki Sube Miidiirliiklerine destek vermek,
«Universitemizde diizenlenecek etkinlikler siiresince gerekli teknik destegi saglamak,

«Is Sagh@ ve Giivenligi mevzuatinin geregini yerine getirmek,

+Ust Yonetim ve Daire Baskanligimizca verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

*Baskanligimiz kalite politikas1 kapsaminda hazirlanan ve internet sitesinde yayinlanan is akisi,
talimatnameler ve formlara gore is ve iglemleri yerine getirmek,

«Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek,

*Yaptig1 is ve iglemlerle ilgili olarak birim amirine diizenli bilgi vermek,

*Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptirilacak
tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina iliskin gelismeleri uygulamak.

*Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa yonetmelik ve meslek ahlak ve kurallarina uygun hizmet
tiretmek veya tiretilmesini saglamak.

Baskanhgimiz Elektrik Imalat ve Bakim Onarim Sube Miidiirliigiinde Calisan Personelinin
Uymasi Gereken Talimat, Form ve Belgeler

Planlar/Stratejiler/Formlar/Tablolar/Listeler/Raporlar
Organizasyon Semast

Paydas Analizi ve Paydas Beklenti Formu

Risk Degerlendirme Formu

Vekalet Gorev Dagilim Cizelgesi

Hizmet Standartlar1 Tablosu

Personelin Ust Amirini Degerlendirme Formu

Calisan Oneri Formu

Sikayet Formu

Is Talep Formu ve Yapim Tutanagi

Malzeme Sarf Listesi

Tutanak Formu

Teknik Rapor

Gorev Devri Rapor Formu

Demirbag ve Sarf Malzeme Teslim Tutanag1

Diizeltici Onleyici Gelistirici Faaliyet Raporu

Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanligi Memnuniyet Anketi
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Is Akis Semalari

Ariza Onarim Is Akis Semast
Dogrudan Temin Is Akis Semasi
Gelen Evrak Is Akis Semasi

Y V V

Talimatlar

Asansor Bakim Talimatnamesi

Elektrik Isleri Bakim Onarim Talimatnamesi

Giig Olgiim Cihazi(Enerji Analizorii) Kullamim Talimatnamesi
Kacak Akim Koruma Rélesi Test Cihazi Kullanim Talimatnamesi
Kesintisiz Gli¢ Kaynagi Bakim Talimatnamesi

Topraklama Megeri Kullanim Talimatnamesi

Yangin Alarm Santrali Kullanim Talimatnamesi

Zayif Akim Kablolar1 Test Cihazi Kullanim Talimatnamesi
Testo 440-Co; ve Liix Ol¢iim Cihaz1 Kullanim Talimatnamesi
Bosch Glm 100C Lazer Metre Cihazi Kullanim Talimatnamesi
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Yukarida belirtilen ve bagkanligimiz web sitesinde sonradan yayinlanacak olan is akisi, talimatlar ve
formlara gore is ve islemler yapilacaktir.

Devam Eden
Projeler:

Bu formda aciklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum. ..../..../2022

Unvam imza:
Adi Soyadi: )
ONAYLAYAN
Unvan .
Imza:

Adi Soyada:




